
 

 

 

 

 
 

คูมือการใหบริการ 

งานทะเบียนพาณิชย 
 

 

 

 

 

 

 

งานนิติการ  ฝายอำนวยการ สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลเมืองพชิัย อำเภอเมืองลำปาง จังหวดัลำปาง 



 
ช่ือกระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย(การจดทะเบียนตั้งใหม)  

                   ในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย เริ่มตั้งแตผูรับบริการแจงความประสงค           

จดทะเบียนพาณิชยโดยนําแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย ใหกรอก จากนั้นจึงจะเริ่มเขาสูกระบวนงานท่ี ๑ : 

กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชยโดยเริ่มตั้งแต การรับแบบคําขอ จดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบ

เอกสารและสอบถามขอมูลของกิจการ ประกอบการพิจารณาขอเท็จจริง ในการจดทะเบียนพาณิชยแลวจึงเขาสู 

กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงาน ระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียน พาณิชยเปนการบันทึกขอมูลจากแบบคํา

ขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวง

พาณิชยแลวจึงเขาสูกระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียนพาณิชย

และพิมพใบทะเบียนพาณิชยแลวจึงเขาสูกระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนําเสนอ ใบทะเบียนพาณิชยท่ีจัดพิมพให

นายทะเบียนพาณิชยเพ่ือลงนาม และนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบ ขอมูล ความถูกตองอีกครั้ง    

ซ่ึงในกระบวนงานตาง ๆ ท่ีกลาวมามีรายละเอียดดังตอไปนี ้ 

                     กระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชยโดยเริ่มต้ังแตการรับแบบคําขอจด ทะเบียน 

พาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามขอมูลของกิจการประกอบการพิจารณา ขอเท็จจริงในการ จด

ทะเบียนพาณิชยพรอมตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาโดยละเอียด  

                     กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียนพาณิชยเปนการบันทึก

ขอมูล จากแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชยกรมพัฒนาธุรกิจ

การคา กระทรวงพาณิชย  

                     กระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียนพาณิชย

และ พิมพใบทะเบียนพาณิชย  

                     กระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนําเสนอใบทะเบียนพาณิชยท่ีจัดพิมพใหนายทะเบียนพาณิชย 

เพ่ือลงนาม และนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบขอมูลความถูกตองอีกครั้ง 
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วิธีการข้ันตอนการใหบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชองทางใหบริการ 

 - ติดตอดวยตนเองไดท่ี  งานนิติการ  ฝายอำนวยการ  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองพิชัย  
             เบอรโทร 054-382774 
 
คาธรรมเนียม 
จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม คาธรรมเนียม 50 บาท  

 

 

 

ผูประกอบการย่ืนคำขอ และกรอกขอมลู 

 (แบบ ท.พ.)  (5 นาที) 

 

เจาพนักงาน  

ตรวจสอบเอกสารใหถูกตอง (3 นาที) 

 

นายทะเบียนพิจารณาคำขอ  

และจดทะเบียนพานชิย (5 นาที) 

ผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม  

และรับใบทะเบียนพานิชย (2 นาที) 

หลักฐาน  
1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2.สำเนาทะเบียนบาน ผูขอจด
ทะเบียนพานชิย 
 3.สำเนาทะเบียนบาน ที่
ประกอบทะเบียนพานิชย  
4.รูปถายราน  
5.สัญญาเชาพืน้ทีป่ระกอบการ 
(ถามี) 

หมายเหตุ ระยะเวลา
การปฏิบัติงานตาม 

ข้ันตอนการจดทะเบียน
พานิชย ข้ึนอยูกับระบบ 

เอกสารไมครบ 
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กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499  

๒. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕49  

๓. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  

๔. กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499  

๕. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕10  

6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. ๒๕๕๒  

๗. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและ นายทะเบียน

พาณิชย(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. ๒๕๕๒  

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพพ.ศ. ๒๕49  

9. คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชยท่ี ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียน พาณิชยและ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 


