
 

 

 

 

 
 

คูมือการใหบริการ 

งานทะเบียนพาณิชย 
 

 

 

 

 

 

 

งานนิติการ  ฝายอำนวยการ สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลเมืองพชิัย อำเภอเมืองลำปาง จังหวดัลำปาง 



 
ช่ือกระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย(การจดทะเบียนตั้งใหม)  

                   ในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย เริ่มตั้งแตผูรับบริการแจงความประสงค           

จดทะเบียนพาณิชยโดยนําแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย ใหกรอก จากนั้นจึงจะเริ่มเขาสูกระบวนงานท่ี ๑ : 

กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชยโดยเริ่มตั้งแต การรับแบบคําขอ จดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบ

เอกสารและสอบถามขอมูลของกิจการ ประกอบการพิจารณาขอเท็จจริง ในการจดทะเบียนพาณิชยแลวจึงเขาสู 

กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงาน ระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียน พาณิชยเปนการบันทึกขอมูลจากแบบคํา

ขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวง

พาณิชยแลวจึงเขาสูกระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียนพาณิชย

และพิมพใบทะเบียนพาณิชยแลวจึงเขาสูกระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนําเสนอ ใบทะเบียนพาณิชยท่ีจัดพิมพให

นายทะเบียนพาณิชยเพ่ือลงนาม และนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบ ขอมูล ความถูกตองอีกครั้ง    

ซ่ึงในกระบวนงานตาง ๆ ท่ีกลาวมามีรายละเอียดดังตอไปนี ้ 

                     กระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชยโดยเริ่มต้ังแตการรับแบบคําขอจด ทะเบียน 

พาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามขอมูลของกิจการประกอบการพิจารณา ขอเท็จจริงในการ จด

ทะเบียนพาณิชยพรอมตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาโดยละเอียด  

                     กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียนพาณิชยเปนการบันทึก

ขอมูล จากแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชยกรมพัฒนาธุรกิจ

การคา กระทรวงพาณิชย  

                     กระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียนพาณิชย

และ พิมพใบทะเบียนพาณิชย  

                     กระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนําเสนอใบทะเบียนพาณิชยท่ีจัดพิมพใหนายทะเบียนพาณิชย 

เพ่ือลงนาม และนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบขอมูลความถูกตองอีกครั้ง 
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วิธีการข้ันตอนการใหบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชองทางใหบริการ 

 - ติดตอดวยตนเองไดท่ี  งานนิติการ  ฝายอำนวยการ  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองพิชัย  
             เบอรโทร 054-382774 
 
คาธรรมเนียม 
จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม คาธรรมเนียม 50 บาท  

 

 

 

ผูประกอบการย่ืนคำขอ และกรอกขอมลู 

 (แบบ ท.พ.)  (5 นาที) 

 

เจาพนักงาน  

ตรวจสอบเอกสารใหถูกตอง (3 นาที) 

 

นายทะเบียนพิจารณาคำขอ  

และจดทะเบียนพานชิย (5 นาที) 

ผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม  

และรับใบทะเบียนพานิชย (2 นาที) 

หลักฐาน  
1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2.สำเนาทะเบียนบาน ผูขอจด
ทะเบียนพานชิย 
 3.สำเนาทะเบียนบาน ที่
ประกอบทะเบียนพานิชย  
4.รูปถายราน  
5.สัญญาเชาพืน้ทีป่ระกอบการ 
(ถามี) 

หมายเหตุ ระยะเวลา
การปฏิบัติงานตาม 

ข้ันตอนการจดทะเบียน
พานิชย ข้ึนอยูกับระบบ 

เอกสารไมครบ 
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กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499  

๒. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕49  

๓. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  

๔. กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499  

๕. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕10  

6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. ๒๕๕๒  

๗. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและ นายทะเบียน

พาณิชย(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. ๒๕๕๒  

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพพ.ศ. ๒๕49  

9. คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชยท่ี ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียน พาณิชยและ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 


