
 

คู่มือบริการประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานนิติกร ส านักปลัดเทศบาลเมืองพิชัย 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานนิติกร ส านักปลัดเทศบาลเมืองพิชัย 
ต าบลพิชัย อ าเภอเมือง จังหวัดล าปาง 
โทรศัพท์ 054-382774  
โทรสาร 054-335538 

วันจันทร์ – วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คณะบุคคล และห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีมิได้เป็นนิติบุคคล 

และนิติบุคคลต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย  ซึ่งประกอบกิจการค้าตามท่ีกระทรวงพาณิชย์ 
ก าหนด ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ภายใน 30 วัน นับจากวันที่เริ่ม
ประกอบกิจการ เพ่ือประโยชน์ในการใช้เป็นหลักฐานทางการค้าที่จะช่วยเพิ่มความน่าเชื่อถือให้กับร้านค้า 
 

ขั้นตอนและระยะการใช้บริการ 
 

ขั้นตอน หน่วยผู้รับผิดชอบ 

1. กรณีจดทะเบียนจัดตั้งใหม่ 
1.1 ผู้ประกอบการยื่นค าขอและกรอกข้อมูล 
     (แบบ ท.พ.) 
1.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 นายทะเบียนพิจารณาค าขอและจดทะเบียน
พาณิชย์ 
1.4 ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียน
พาณิชย์ 
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ขั้นตอน หน่วยผู้รับผิดชอบ 

2. กรณีจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 
   2.1 ผู้ประกอบการยื่นค าขอและกรอกข้อมูล 
        (แบบ ท.พ.) 
   2.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
   2.3 นายทะเบียนพิจารณาค าขอและเปลี่ยนแปลง 
        รายการในใบทะเบียนพาณิชย์ 
   2.4 ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียน 
        พาณิชย์ 
3. กรณีจดทะเบียนยกเลิก 
   3.1 ผู้ประกอบการยื่นค าขอและกรอกข้อมูล 
        (แบบ ท.พ.) 
   3.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
   3.3 นายทะเบียนพิจารณาค าขอและจดทะเบียน 
        ยกเลิก 
   3.4 ช าระเงินค่าธรรมเนียม 
4. กรณีขอคัดส าเนา 
   4.1 ผู้ประกอบการยื่นค าขอและกรอกข้อมูล 
   4.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
   4.3 นายทะเบียนพิจารณาค าขอและรับรองส าเนา 
   4.4 ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบส าเนาที่ 
        ขอคดั 

งานนิติกร ส านักปลัดเทศบาลเมืองพิชัย 
 
 
 
 
 
 
 
งานนิติกร ส านักปลัดเทศบาลเมืองพิชัย 
 
 
 
 
 
 
งานนิติกร ส านักปลัดเทศบาลเมืองพิชัย 

 
 
 
ระยะเวลา 

ทุกกรณีใช้ระยะเวลาในการให้บริการ 0.5 วัน 
 
 
 
 
 
 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
 

กรณีจัดตั้งใหม่ กรณีเปลี่ยนแปลรายการ กรณียกเลิก กรณีขอคัดส าเนา 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัว 
ของผู้ประกอบการ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ของผู้ประกอบการ  
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ที่ประกอบพาณิชยกิจ 
4. หนังสือมอบอ านาจ 
(ถ้ามี) 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัว 
ผู้รับมอบ (ถ้ามี) 
6. หนังสือยินยอมให้ใช้ 
สถานที่ 
7. ส าเนาบัตรประจ าตัว 
เจ้าของบ้านขน 
8. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
เจ้าของบ้าน 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ของผู้ประกอบการ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ประกอบการ 
3. ใบทะเบียนพาณิชย์
ตัวจริง  
4. หนังสือมอบอ านาจ 
(ถ้ามี) 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ผู้รับ มอบอ านาจ (ถ้ามี) 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ของผู้ประกอบการ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ประกอบการ 
3. ใบทะเบียนพาณิชย์
ตัวจริง 
4. หนังสือมอบอ านาจ 
(ถ้ามี) 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ผู้รับ มอบอ านาจ (ถ้ามี) 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัว 
ของผู้ประกอบการ  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ประกอบการ 

 
 

ค่าธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนตั้งใหม่   50 บาท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  20 บาท 
3. จดทะเบียนยกเลิก   20 บาท 
4. ขอคัดส าเนา     30 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรี ยนได้ที่ศูนย์รับ
เรื่องราวร้องทุกข์เทศบาลเมืองพิชัย โทรศัพท์ : 054-382774  หรือเว็บไซต์ www.pichaicity.go.th 
  
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
 



 

 
 
ล าดับ เอกสารประกอบ มี ไม่มี 
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จดทะเบียนจัดตั้งใหม่ 
ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบการ 
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 
ส าเนาทะเบียนบ้านที่ประกอบพาณิชยกิจ 
หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 
ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าของบ้าน 
ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของบ้าน 
หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการใหม่ 
ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบการ 
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 
ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 
หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

จดทะเบียนยกเลิก 
ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบการ 
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 
ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 
หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

จดทะเบียนคัดส าเนา 
ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบการ 
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 

  

 
 


