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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนวยงานทีร่ับผิดชอบ : เทศบาลเมืองพิชัย อําเภอเมอืงลําปาง จังหวัดลําปาง 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากที่สดุ 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

21/05/2558 16:06  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ  ติดตอดวยตนเอง ณ งานธุรการ กองชาง (ชั้น ๑) 

สํานักงานเทศบาลเมืองพิชัย อําเภอเมอืงลําปาง จังหวดัลําปาง โทรศัพท  ๐๕๔ – ๓๘๒๗๗๔-๕   

โทรสาร  ๐๕๔ – ๓๓๕๕๓๘   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจนัทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด)  

ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มพีกัเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทอง

ถิ่นตามมาตรา 39 วิเม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพน  ักงาน

ทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลกัฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบใน

ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถกูตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจา

พนักงานทองถิ่นมีอํานาจสัง่ใหผูแจงมาดําเนนิการแกไขใหถกูตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจง

คําสั่งดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวนัที่ไดออกใบรบัแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการเคลื่อนยาย

อาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารที่ไดแจงไวแผนผงับริเวณแบบ

แปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา๓๙ทวิไมถูกตองตาม

บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตนิี้กฎกระทรวงหรือขอบญัญัติทองถิน่ที่ออกตามพระราชบัญญัตินีห้รือกฎหมายอื่นที่

เกี่ยวของใหเจาพนกังานทองถิน่มีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

แจงเคลื่อนยายอาคารจาย

คาธรรมเนียมและรับใบรับ

แจง 

 

1 วัน กองชาง 

เทศบาลเมืองพิชัย 

 

2) 

การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง 

 

2 วัน กองชาง 

เทศบาลเมืองพิชัย 

 

3) 

การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนินการตรวจสอบการ

ใชประโยชนที่ดนิตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบริเวณ

7 วัน กองชาง 

เทศบาลเมืองพิชัย 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของเชน

ประกาศกระทรวง

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดินอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดนิฯ 

 

 

4) 

การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

 

 

35 วัน กองชาง 

เทศบาลเมืองพิชัย 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

 

14. งานบริการนีผ้านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง

นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนติิบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจง

เคลื่อนยาย

อาคารตามที่เจา

พนักงานทองถิ่น

กําหนดกรอก

ขอความให

ครบถวน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรือส.ค.1 

ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนา

พรอมเจาของ

ที่ดินลงนาม

รับรองสําเนาทุก

หนากรณีผูแจง

ไมใชเจาของ

ที่ดินตองมี

หนังสือยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ใหกอสราง

อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) 

กรณทีี่มกีาร

มอบอํานาจตอง

มีหนังสือมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป 30 

บาทพรอม

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนสําเนา

ทะเบยีนบาน

หรือหนงัสือ

เดินทางของผู

มอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

4) 

หนังสือมอบ

อํานาจเจาของ

ที่ดิน (กรณีผูขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

สําเนาบัตร

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บานของผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนติิบุคคล

ผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน 

(กรณีนติิบุคคล

เปนเจาของ

ที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณทีี่

เปนอาคารมี

ลักษณะขนาด

อยูในประเภท

วิชาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

7) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม (กรณทีี่

เปนอาคารมี

ลักษณะขนาด

อยูในประเภท

วิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลนและ

รายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 1 0 ชุด - 

9) รายการคํานวณ - 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

โครงสรางพรอม

ลงลายมอืช่ือเลข

ทะเบยีนของ

วิศวกร

ผูออกแบบ 

10) 

หนังสือแสดง

ความยินยอม

ของผูควบคุม

งาน (แบบน. 4) 

(กรณีที่เปน

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) 

หนังสือแสดง

ความยินยอม

ของผูควบคุม

งาน (แบบน. 4) 

(กรณีที่เปน

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
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ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลเมืองพิชัย ๙๙๙ หมู ๑๔ ตําบลพิชัย อําเภอเมอืงลําปาง จังหวัด

ลําปาง  โทรศัพท :  ๐๕๔-๓๘๒๗๗๔ – ๕       เวบ็ไซต : www.pichaicity.go.th 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานกันายกรัฐมนตร ี

          หมายเหต-ุ  (เลขที่ ๑ ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. ๑๐๓๐๐/สายดวน๑๑๑๑/www.๑๑๑๑.go.th         

                             ตูปณ.๑๑๑๑ เลขที ่๑ ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

วันที่พิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางนวรัตน  ศิริผัด 
อนุมัติโดย นายบุญสง   สมพงษ 
เผยแพรโดย นายวรกมล  ตันบุตร 
 
 

 

 
 


